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INNKAUPAREGLUR [...]

1lor.
Tilgangur
Reglur pessar eru til ad studla ad vondudum og hagkvaamum innkaupum og til ad tryggja gasdi voru, pjonustu og
verka sem Orkuveita Reykjavikur kaupir.

2.0r.
L 6g og reglur um innkaup
Innkaupastefnu og innkaupareglum Orkuveitunnar skal fylgt vid 6ll innkaup, sem og |6gum um framkvaand Utboda
nr. 65/1993 . | Gtbodum & Evropska efnahagsvasdinu er studst vid tilskipun nr.2004/17 EB og reglugerd nr.
755/2007. betta & einnig vid um alpjédasamninga s.s. EES-samninginn.

3.0r.
Innkaup
Med hugtakinu innkaup er att vid kaup avoru, pjonustu og verklegum framkvaamdum.

4. 9gr.
Innkaupaadfer dir
Vid innkaup skulu eftirfarandi innkaupaadferdir notadar:
Utbod, opid eda lokad, og samningur/pontun i kjolfarid.
Fyrirspurn/verdkénnun og samningur/pontun i kjolfario.
Samningur eda pdntun an undangengins Utbods eda fyrirspurnar.

Vidinnkaup er einnig heimilt ad beita eftirtdldum adferdum, par sem pad & vio:
Samningskaupum, ad undangenginni birtingu Utbodsauglysingar.
Samningskaupum, &n undangenginnar birtingar Utbodsauglysingar.
Samningskaupum, vegna hénnunarsamkeppni.

Undir hugtakid Gtbod falla heiti par sem lyst er pvi sem bodid er Gt, eins og pjénustultbod, verkatbod, vorudtbod
0g rammasamningsitbod, en einnig heiti eins og al ithod, samkeppni, hdnnunarsamkeppni, tveggja &fanga
keppni og Utbod med tveggja umslaga kerfi. Forval er hluti Gtbodsferils.

5.0r.
Hvenaer Utbod skal vidhaft
Samkvaamt innkaupastefnu fyrirtakisins er meginreglan si, ad beitt skuli opnum Gtbodum vid innkaup avoru,
pjénustu og verkframkvaamdum 6hé&d upphasd innkaupa ad svo miklu leyti sem unnt er og hagkvaamt pykir.

Pegar opid Utbod er vidhaft parf ekki heimild Innkauparads adur en Utbodid er framkvaamt, enda sé
verkefnid/innkaupin & sampykktri fjarhags- og framkvaamdadag!un.

Oll fravik fra meginreglunni um opid (tbod s.s. &form um lokad Gtbod, fyrirspurn/verdkénnun og beina samninga,
kallaa heimild fra Innkauparédi adur en slikt er framkvaamt. Petta & vid pegar um er ad ragda innkaup yfir 5 Mkr.

6.0r.
Vidmidunar upphasdir
Vid kaup a[...] vorum, verkframkvaamdum eda pjonustu skal midavid eftirfarandi:

e 0-5Mkr: Innkaup sem eru undir 5 Mkr skulu afgreidd af framkvaamdastjérum eda svidsstjorum, p.m.t.
hlutur Orkuveitu Reykjavikur i samstarfsverkum. Framkvaamdastjérar og svidsstjérar geta framselt
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heimildir til deildarstjora og verkefnastjéra par sem pad avid. [...] Vid innkaup undir 5 Mkr skal eftir sem
aour beita vidurkenndum innkaupaadferdum.

e 5-250 Mkr: Oll innkaup 5 Mkr og yfir farafyrir Innkaupar a8 til sampykktar a8ur en tilbodi er tekis,
p.m.t. hlutur Orkuveitunnar i samstarfsverkum.

e 250-500 MKkr: Fyrir ssmningsupphaad yfir 250 Mkr skal leita stadfestingar stjornarformanns adur en
tilbodi er tekid eda kaup stadfest.

e 500+ Mkr: Fyrir samningsupphasd yfir 500 Mkr skal leggjamalio fyrir stjérn fyrirtakisinstil
akvorounar.

7.0r.
Mal sem farafyrir innkauparad

Adur en haft er samband vid birgja eda verktaka:
e Beioni um heimild til innkaupa & annan hatt en med opnu Utbodi. Slikt skal gert &0ur en farid er af stad med
malio.

Eftir ad tilbod liggjafyrir:
e Beidni um heimild til toku tilboda. Slikt skal gert &dur en tilbodi er tekid.
Um undirskrift samninga vegna voru-, pjonustu- og verkkaupaeer fjallad i VRF-410.

Mal sem farafyrir innkauparéd eru skrad a EBF-407 og send a netfang innkauparad@or.is i sidastalagi & fostudegi
til pess ad veratekid fyrir i vikunni & eftir. Innkauparéd bodar menn eftir porfum afundi rédsins og purfa peir sem
leggjainn erindi ad veratil reidu bunir ad mada afundi radsins.

8.0r.
Aaetlud fj&rhseda innkaupa
Vid mat & dadtladri fjarhaed samnings skal telja med allan kostnad vid innkaup, ad fratdldum virdisaukaskatti og
midavid pann tima pegar auglysing um innkaupin 4 ad birtast. Sé fyrirhugad ad kaupa voru, pjonustu edaverk i
aféngum, skal midavid samanlagt heildarverd allra & anga. Ef gert er réd fyrir ad samningur verdi gerdur um
vidskiptin, skal tekid tillit til lengdar samningstima ad vidbagtum framlengingarsamningstima, auk aadladrar
fjarhaedar samningsvidskiptanna. Oheimilt er ad gera Gtimabundna samninga.

Oheimilt er ad skiptainnkaupum nidur med einum eda 63rum haeti i peim tilgangi ad laskka fjarhaed eda dadlada
fjérhasd, innkaupa. Pannig er t.am. éheimilt ad skipta innkaupum milli timabila eda skipta eda |&ta skipta
reilkningum fra seljendum nidur i smaari einingar.

9.0r.
Opid utbod
Pegar um er ad ragda kaup & verki eda pjonustu sem margir geta framkvaant eda veitt, eda voru sem margir selja
eda geta Utvegad skal almennt vidhafa opid Utbod.

10. gr.
L okad utbod
Pegar opnu Utbodi verdur ekki vio komid, pad pykir ekki hagkvaemur kostur eda adrar malefnal egar astasdur eru
fyrir hendi, er heimilt ad vidhafalokad Utbod. Almennt skal lokad Utbod ekki vidhaft nema ad undangengnu forvali.
Pegar |okad Utbod er vidhaft skal leitast vid ad nafram raunhagri samkeppni og pvi skal |agmarksfjoldi patttakenda
verafjorir, ef pess er nokkur kostur.

Pegar um er ad ragda vandasom, faglega og/eda timalega krefjandi og/eda fjarfrek verk skal tryggja eins og kostur
er, ad vamntanlegir bjodendur hafi basdi faglega og fjarhagslega getu til ad framkvaama viokomandi verk. Sama
gildir pegar um er ad raada kaup & pjénustu eda voru. Til ad tryggja framangreint skal lokad (tbod vidhaft, pegar
Utbodsskylda er fyrir hendi.
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11. gr.

Forval
Pegar forval er vidhaft til ad velja patttakendur i lokudu Gtbodi, samkeppni eda samningskaupum skal pess krafist i
forvalsgognum ad umsaekjendur leggi fram upplysingar sem syna getu peirratil ad taka ad sér verkefnid. bannig
skal i forvalsgognum koma fram med skyrum og greinargédum hadti hvada gagna eda upplysinga er krafist fra
umsakjendum og hvernig stadid verdi ad vali & pétttakendum. Haagt er ad takmarka fjolda péatttakenda i Gtbodi,
samkeppni eda samningskaupum, t.d. pannig ad i forvalsgégnum komi fram, ad adeins umsagkjendur sem uppfylla
tilteknar lagmarkskrofur fai ad taka patt i pvi eda ad adeins tiltekinn fjoldi fa patttokurétt.

12. gr.
L okad Uutbod an forvals
Til ad vidhafalokad Utbod med patttoku valdra bjédenda, an forvals, purfa méefnalegar og gildar astasdur ad
liggja pvi ad baki. Bjédendur purfa ad uppfylla gaedakrofur Orkuveitunnar, vardandi verktaka sja L BQ-025.

13. or.
Auglysing Utboda

auglysingu hvad bodid er ut, hver kaupandi er, hvar og hvenaer Utbodsgogn eru til afhendingar, hvar og hvenaer
skuli skilainn tilbodi, hvar og hvenaa pau eru opnud [...]. Utbod a evrépska ef nahagssvasdinu skulu auglyst i
“Office Journal” & sérstoku tilkynningarformi.

Vid lokad (thod skal senda ordsendingu um (itbodid til peirra sem kaupandi gefur kost & ad geratilbod. |
ordsendingunni skal koma fram, auk pess sem tilgreint er i 1. mgr., hvada adilum er gefinn kostur & ad gera tilbod.

14. or.
Utbodsgogn
Utbodsgdgn skulu innihalda allar naudsynlegar upplysingar svo unnt sé ad geratilbod. Frestur til ad skila tilbodi
skal altaf vera hadfilegur midad vid umfang pess sem bodid er (t.
| Utbodum & evropska efnahagssvasdinu eru tilbodsfrestir skilgreindir.

I itbodsgdgnum skal skyrt koma fram, hvernig tilbod verdi metin og hvada forsendur verda lagdar til grundvallar
vali asamningsadila. | [...] Gtbodum skal nota samraamda Utbods- og verklysingu.

15. gr.
Framkvaemd og umsj6n Utboda
Innkaupastjornun annast framkvaand Gtboda & vegum Orkuveitunnar. Gerd og fragangur Utbodsgagna er a dbyrgd
peirra svida, sem ad Utbodum standa. |nnkaupastjornun nytir sér rédgjof innkauparads og |6gfraadi pjonustu, eftir
pvi sem purfa pykir.

I sumum tilfellum getur Orkuveitan fali® 6drum adilum framkvaamd Utboda s.s. ef morg fyrirtaski standa saman ad
sameiginlegu Utbodi og kostnadarhlutdeild Orkuveitunnar er minni en 50%. En glikt skal gert i samrédi vio
Innkauparagd.

Innkaupastjornun annast ala samningsgerd og pantanir i framhaldi Utboda og verdfyrirspurna, nemaad um annad
se akvedid. Sama gildir um samningsvidauka og framhal dskaup.

16. gr.
Fyrirspurn
Fyrirspurn er vidhofd, pegar Gtbod er ekki talid eigavid, til ad aflatilboda fratilteknum adilum sem taldir eru geta
Utvegad voru, veitt pjonustu eda framkvaamt verk, sem 6skad er eftir hverju sinni. brétt fyrir ad fyrirspurn sé
oformlegri en Utbod, vegna peirralaga sem um pau gilda, skal skriflegratilboda aflad a grundvelli
fyrirspurnargagna sem einnig eru skrifleg. Orkuveitunni er heimilt ad senda Ut gégn og taka vid tilbodum i
tolvuposti og/eda i simbréfi. M@ smedferd 6ll skal vera vondud, fyrirspurnargdgn skulu vera skyr og greinargoo.

Abyrgd: Umsjénarmadur (tboda REKSTRARBOK FJARMALA Dags.: 10.04.2008
Leidbeiningar Samp.: LRG


http://www.or.is/utbod

‘-’:)fveita Skjal: LAF-090-10
Reykjavikur Bls:4a 5

Taka skal fram hvada adilum er bodin pétttaka og skyrt skal koma fram, ef meta atilbod a 6érum forsendum en
verdi einu saman. Tilbod skulu opnud &tilsettum tima og pau skrad og vottud. Samanburdarskratilboda skal gerd
og pétttakendur skulu upplystir um val atilbodi.

Heimilt er, undir sérstékum kringumstaadum, ad afla skriflegs tilbods fra einum seljanda. Pessar kringumstasdur
getam.a. verid paa ad annar seljandi sé ekki pekktur og/eda verd séu kunn.

17. gr.
Framhaldskaup og samningsvidauki
Pegar aeskilegt eda naudsynlegt pykir, af fjarhags-, tima- eda af tagknilegum astasdum er haggt ad gera vidauka vid
tiltekinn verk-, pjonustu— eda vorukaupasamning. Leita skal sampykkis Innkauparéds fyrirfram. [...] Samadgildir
um kaup a grundvelli eldri pantana eda eldri tilboda.

18. or.
Mat og val & tilbodi/samningsadila

Adur en tilbod eru opnud skal liggja fyrir kostnadaréediun.

AEtio skal taka pvi tilbodi sem hagkvaamast er, midad vid krofur i Gtbodslysingu, 16g og reglur. Ef hagstesdasta
tilbod er ekki jafnframt lagysta tilbod skal pad rokstutt sérstaklega.

I itbodsgdgnum skal tilgreina forsendur fyrir vali tilbods med eins nékvaamum hadti og framast er unnt. |
forsendum mé ekki visatil annarra atrida en stadreynd verda & grundvelli gagna sem bjodendur leggja fram eda
med 66rum hlutlaagum hegtti. Ef meta a hagkvaamni tilboda a grundvelli fleiri forsendna en verds, skal tiltekid
hverjar paar forsendur eru og peim radad eftir mikilvaagi, nema dlikt sé Utilokad. Taka skal tillit til dryggis-
heilbrigdis-, geeda- og umhverfissjénarmida vid mat & hagkvaamni tilbods. Samningsadili parf ad standast eda
hafa stadist verktaka- og birgjamat Orkuveitu Reykjavikur.

19. or.
Fjarhagsstada bj 6danda/vidsemjanda
Ekki skal gera samning vid pann sem eftirfarandi 4 vio:
1. Sair naudasamningum eda er undir gjaldprotaskiptum.
2. Er i vanskilum med opinber gjold.
3. Er i vanskilum med eigin lifeyriss0dsidgj6ld eda idgjold vegna starfsmanna.
4, Skortir fjarhagslega- og taknilega getu til ad framkvaama samninginn.

Oheimilt er inna af hendi greidslu til vidsemjanda vegna verks eda pjonustu, fyrr en fullnaagjandi verktrygging og
verkaaglun liggur fyrir og samningur er fragenginn.

20. gr.
Hadfis- og sidar eglur
Hvorki starfsmenn né stjornarmenn fyrirtakisins geta att adild ad &kvoérédunum um innkaup er varda adila, sem peir
eru néskyldir eda i hagsmunatengslum vid. Vid afreidslu pess héttar mala skulu viokomandi vikja af fundi.

Starfsmonnum er 6heimilt ad piggja bodsferdir, sem tengjast vidskiptum vidsemjenda vid Orkuveituna, nema med
sérstakri heimild stjornarformanns eda forstjéra hverju sinni.

21.gr.
Abyrgd
Abyrgd & pvi ad innkaup séu i samraami vid innkaupareglur og innkaupastefnu er & hendi vidkomandi
framkvaamdastj éra/svidsstjéra. Komi pad i 1j6s ad reglur kunni ad hafa verid brotnar, ber ad tilkynna um slikt til
Innkauparéds sem tekur erindid til medferdar.
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22.0r.
Trunadar skylda.
Allir starfsmenn fyrirtakisins, er koma ad innkaupum, skulu gaga pagmadsku um pad sem peir fa vitneskju um i
starfi sinu og leynt 4 ad fara.

[.]
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